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Camara Municipal de Caracol

PORTARIA N° 018, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2023.

Regulamenta a aplicacdo da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei
Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Camara
Municipal de Caracol/MS, fixa Politica de Protecéo de Dados, e da outras
providéncias.

A Presidente da Camara Municipal de Caracol, no uso de suas atribuicoes
legais e normas contidas na Lei Organica Municipal, Regimento Interno da
Camara Municipal e,

CONSIDERANDO, que a Administracdo Publica Municipal & alicercada nos
principios elencados no art. 37, caput, da CF;

CONSIDERANDO, as disposicdes contidas na Lei Federal 13.709, de 14 de
Agosto de 2018;

CONSIDERANDO, as disposicdes contidas no Decreto Estadual n°® 15.572,
de 28 de Dezembro de 2020, sobre a adocdo de medidas destinadas a
aplicacdo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD), no ambito do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO, a necessidade do Poder Legislativo Municipal criar
mecanismos de tratamento e protecdo de dados pessoais para garantir o
cumprimento a norma de regéncia;

CONSIDERANDO, a publicacdo da Resolucdo CD/ANPD n’ 1, de 28 de
Outubro de 2021 que regulamentou o Processo de Fiscalizagcdo e o Processo
Administrativo Sancionador no ambito da Autoridade Nacional de Protecao
de Dados - ANPD;

CONSIDERANDO, a publicacdo, pela Autoridade Nacional de Protecao de
Dados Pessoais, do Guia Orientativo para Definicdes dos Agentes de
Tratamento de Dados Pessoais e do Encarregado, em maio de 2021;

CONSIDERANDO, a publicacdo, pela Autoridade Nacional de Protecao de
Dados Pessoais, do Guia Orientativo para Tratamento de Dados Pessoais
pelo Poder Publico, em janeiro de 2022;

CONSIDERANDO, a publicacdo da Portaria Interna 017, de 22 de novembro
de 2023 que criou o Grupo de Trabalho (GT.LGPD) no ambito do Poder
Legislativo Municipal.

RESOLVE:
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e fixa
Politica de Protecao de Dados no ambito da Camara Municipal de Caracol -
MS.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

- dado pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

- dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccao religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagao de
carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural;

_ dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na
ocasiao de seu tratamento;

- banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou em varios locais em suporte eletronico ou fisico;

- titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sédo objeto
de tratamento;

- controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

- operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

- encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdao de Dados (ANPD);

- agentes de tratamento: o controlador e o operador;

_ tratamento: toda operacéo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producgédo, recepgao, classificacao, utilizagao, acesso,
reproducgdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacao, avaliagdo ou controle da informacgao,
modificacdo, comunicagéo, transferéncia, difusao ou extracao;

H

Endereco: Av. Libindo Ferreira Leite, n® 251/ CEP 9.270-000 - C
<

Telefone: (67) 3495 - 1467 / Email:seccamaracaracol@

entro de Caracel/MS.

gmail.com




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Poder Legislativo- Municipal.

- anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade
de associacao, direta ou indireta, a um individuo;

_ consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para
uma finalidade determinada;

- bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operacao de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

- eliminacdo: exclusdo dedado ou de conjunto de dados armazenados em
bancos de dados, independentemente do procedimento empregado;

- uso compartilhado de dados: comunicacéo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado
de bancos de dados pessoais por o6rgaos e entidades publicos no
cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses € entes privados,
reciprocamente, com autorizacdo especifica, para uma ou mais modalidades
de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre privados;

- plano de adequacdo: conjunto das regras de boas praticas e de governanga
de dados pessoais que estabelecam as condig¢oes de organizacgao, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, 0s padroes
técnicos, as obrigacdes especificas para os diversos agentes envolvidos no
tratamento, as acdes educativas, os mecanismos internos de supervisao e de
mitigacdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranca € outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

- relatério de impacto a protecdo de dados pessoais: documentacédo do
controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao
de riscos;

- érgao de pesquisa: 6rgio ou entidade da administracdo publica direta ou
indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente
constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em
sua missdo institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa
basica ou aplicada de carater histoérico, cientifico, tecnologico ou estatistico;
e

_ autoridade nacional: 6rgdo da administracdo publica responsavel por
zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais em todo o territorio nacional.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais pelo Legislativo
Municipal deverdo observar a boa- fé e os seguintes principios:
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finalidade: realizacdo do tratamento para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de
tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;

adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacido de suas finalidades, com abrangéncia dos dados
pertinentes, proporcionais € nao excessivos em relacdo as finalidades
do tratamento de dados;

livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a
integralidade de seus dados pessoais;

qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza,
relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e
para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

transparéncia: garantia aos titulares, de informacoes claras, precisas €
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos
agentes de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteragédo, comunicacao ou
difusao;

prevencdo: adocéo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em
virtude do tratamento de dados pessoais;

nao discriminacao: impossibilidade de realizacdo do tratamento para
fins discriminatérios ilicitos ou abusivos;

responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracao, pelo agente,
da adocao de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e
o cumprimento das normas de protecéo de dados pessoais e, inclusive,
da eficacia dessas medidas.

Considera-se plano de adequagdo o conjunto das regras de boas

praticas e de governanca de dados pessoais que estabelecam as condicoes de
organizacdo, o regime de funcionamento, 0s procedimentos, as normas de
seguranca, os padroes técnicos, as obrigacdes especificas para os diversos
agentes envolvidos no tratamento, as acoes educativas, os mecanismos
internos de supervisio e de mitigacdo de riscos, o plano de respostas a
incidentes de segurancga e outros aspectos relacionados ao tratamento de
dados pessoais.
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§ 2° Esta Portaria nao se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados
pelos gabinetes dos membros da Mesa da Camara Municipal de Caracol-MS,
por gabinetes de Vereadores, das Liderancas de Governo, de Representagoes
Partidarias e por quaisquer unidades cuja chefia seja exercida por
parlamentares, quando o tratamento nao utilizar sistemas institucionais da
Camara Municipal.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° O Poder Legislativo Municipal, por meio de seus setores, nos termos
da Lei Federal 13.709/2018, deve realizar e manter continuamente
atualizados:

I - O mapeamento dos dados pessoais existentes € dos fluxos de dados
pessoais em suas unidades;

II - A analise o e relatorio de risco e impacto a protecdo de dados pessoais;

Il - O plano de adequagéo, observadas as exigéncias legais e contidas na
presente Portaria.

Art. 5° O Legislativo Municipal fica designado como CONTROLADOR,
devendo indicar o seu encarregado pelo tratamento de dados (DPO), para os
fins do art. 41, da Lei Federal 13.709/2018.

Paragrafo Unico: A identidade e as informacoes do contato do Encarregado
de Dados devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no
site oficial da Camara Municipal de Caracol/MS, na se¢ao LGPD.

Art. 6° Compete a entidade ou ao 6rgao controlador:

a) Aprovar, prover condi¢es € promover acoes para efetividade do Plano
de Adequacao de Protecdo de Dados Pessoais do 6rgao e/ou entidade;

b) Nomear encarregado para conduzir o Plano de Adequacdo e sua
manutencéo, através de ato proprio;

c) Elaborar o Relatorio de Impacto de Protecao aos Dados Pessoais, na
forma da lei, com o apoio técnico das areas juridica e tecnologica da
entidade;

d) Fornecer aos operadores termos de uso, manuais de instrucgoes e
treinamento dos tratamentos sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico: A nomeagéao do encarregado devera atender prerrogativas e
qualificagcdes necessarias ao exercicio dessa funcgao.

Art. 7° Compete ao encarregado de dados:
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a) Gerenciar o Plano de Adequacao para:
b) Inventariar os tratamentos do controlador, inclusive os eletronicos;

c) Analisar a maturidade dos tratamentos em face dos objetivos € metas
estabelecidos e do consequente risco de incidentes de privacidade;

d) Avaliar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicéo, perda, alteracgao, comunicacao ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

e) Adotar as providéncias cabiveis para implementar as medidas de
seguranca avaliadas;

N
f) Cumprir os objetivos e metas previstas no Plano de Adequagao do seu
6rgao e/ou entidade.
g) receber reclamagdes € comunicacdoes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias, em articulacado com a
Ouvidoria de cada érgao e entidade;
h) receber comunicacdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
Pessoais - ANPD e adotar providéncias;
i) Orientar os funcionarios e os contratados no cumprimento das
praticas necessarias a privacidade de dados pessoais;
j) Quando provocado, entregar o Relatorio de Impacto de Protecao aos
Dados Pessoais, na forma da lei, com o apoio técnico das areas
- juridica e tecnologica da entidade;

k) atender as normas complementares da Autoridade Nacional de
Protecédo de Dados Pessoais;

1) Informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais € aos
titulares dos dados pessoais eventuais incidentes de privacidade de
dados pessoais, dentro da execucdo de um plano de respostas a
incidentes.

Paragrafo Unico: Mediante requisicao do Encarregado de Dados, as unidades
da Camara Municipal de Caracol deverao encaminhar, no prazo assinalado,
as informacdes eventualmente necessarias para atender solicitacao da
ANPD, bem como de titulares de dados.

Art. 8° Compete ao operador de dados pessoais:

a) Manter registro das operagoes de tratamento de dados pessoais que
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forem realizadas;

b) Realizar o tratamento de dados segundo as instrucoes fornecidas pelo
controlador e de acordo com as normas aplicaveis;

c) Adotar, em conformidade as instrucoes fornecidas pelo controlador,
medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteragao, comunicacao ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito;

d) Subsidiar o controlador no intuito de dar cumprimento as solicitagoes,
orientacdes e as recomendacoes do encarregado;

e) Executar outras atribuicoes correlatas.
Art. 9° Compete ao Legislativo Municipal:

a) Orientar aplicacdo de solugoes de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacio relacionadas a protecao de dados pessoais;

b) Adequar as operagoes compartilhadas de Tecnologia da Informagéao
hospedadas na rede corporativa as exigéncias da Lei Federal n°
13.709/2018;

c) Propor padrdoes de desenvolvimento de novas solugoes de TI,
considerando a protecdo de dados pessoais, desde a fase de concepgao
do produto e servico até a sua execucao.

Paragrafo Unico: As operagdes de que trata a letra “b”, poderao ter seu
escopo alterado por meio de acordo entre as partes responsaveis pelo
compartilhamento.

Art. 10. Compete a Ouvidoria do Legislativo:

a) consolidar os resultados e apoiar o monitoramento da Protecao de
Dados Pessoais implementados no Municipio;

b) disponibilizar canal de atendimento ao titular do dado, considerando
as atividades desempenhadas pela Ouvidoria do Municipio;

c¢) coordenar a qualidade do atendimento ao titular do dado;

d) encaminhar o atendimento ao encarregado responsavel pelos dados e
acompanhar sua resolutividade;

Art. 11. Compete a Diretoria Juridica do Legislativo, com auxilio de eventual
de Consultoria Juridica especializada:

a) disponibilizar aos agentes de tratamento e ao encarregado consultoria
juridica para dirimir questoes € emitir pareceres do significado e
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alcance da Lei Federal n° 13.709/2018;

b) disponibilizar modelos de contratos, convénios e acordos aderentes a
Lei Federal n° 13.709/2018, a serem utilizados pelos agentes de
tratamento;

c) disponibilizar modelo de termo de uso de sistema de informacdo da
Administracao Publica;

d) adotar as medidas juridicas necessarias a adequacdo dos
instrumentos ja firmados a LGPD.

CAPITULO III
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELO LEGISLATIVO
MUNICIPAL

Art. 12. O tratamento de dados pessoais do Legislativo de Caracol/MS, deve:

- objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuicoes legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade
publica e a persecucédo do interesse publico;

_ observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizacao,
com o fornecimento de informacdes claras e atualizadas sobre a previsao
legal, finalidade, os procedimentos € as praticas utilizadas para a sua
execugao.

Art. 13. O tratamento de dados pessoais deve ser restrito a sua finalidade,
executado de forma adequada e pelo prazo necessario.

§ 1° A adequagdo a que se refere o caput deve obedecer a Politica de
Seguranca da Informacao adotada;

§ 2° A necessidade de armazenamento dos dados pessoais observara as
obrigacdes legais ou judiciais de manté-los protegidos.

§ 3° Os responsaveis pelos tratamentos devem registrar as operacgoes
realizadas com dados pessoais.

§ 4° O controlador deve adotar medidas técnicas adequadas que tornem O0S
dados pessoais afetados ininteligiveis no ambito e nos limites técnicos de
seus servicos, para nido serem acessados por terceiros nao autorizados e,
sempre que possivel, proceder a sua anonimizagao.

Art. 14. O Poder Legislativo Municipal pode efetuar o uso compartilhado de
dados pessoais com outros Orgaos € entidades publicas para atender a
finalidades especificas de execucédo de politicas publicas, no ambito de suas
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atribuicées legais, respeitados os principios de protecéo de dados pessoais
elencados no art. 6° da Lei Federal n° 13.709/2018.

§ 1° O compartilhamento de dados pessoais entre 6rgaos € entidades da
Administracdo Publica podera ser realizado nas seguintes hipoteses:

- execucdo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou
respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congeneres; €

- cumprir obrigacéao legal ou judicial.

§ 2° O controlador deve manter o registro do compartilhamento dos dados
pessoais para efeito de comprovagao.

Art. 15. E vedado aos érgéaos e entidades do Legislativo Municipal transferir
a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que
tenha acesso, exceto:

- em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado,
observado o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011;

- nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposicoes da Lei Federal n°® 13.709/2018;

- quando houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada, por meio
de clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congeneres,
cuja celebracao devera ser informada pelo responsavel a Controlador Geral
para comunicagdo & autoridade nacional de protecao de dados;

- na hipotese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevencdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a
seguranca e a integridade do titular dos dados, desde que vedado o
tratamento para outras finalidades.

Paragrafo tinico. Em quaisquer das hipoteses previstas neste artigo:

- a transferéncia de dados dependera de autorizacgéo especifica conferida pelo
6rgao municipal a entidade privada;

- as entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera comprometimento
do nivel de protecéo dos dados garantido pelo 6rgao ou entidade municipal.

Art. 16. Os o6rgéos do Legislativo Municipal podem efetuar a comunicagéo ou
o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde

que:

- o encarregado de dados informe a Autoridade Nacional de Protecao de
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Dados, na forma do regulamento federal correspondente;
- seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a - nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709/2018;

b - nos casos de uso compartilnado de dados, em que sera dada a devida
publicidade;

c - nas hipéteses do art. 14 desta Portaria.

Paragrafo tnico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicac¢ao
dos dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e
o o6rgéos e entidades municipais poderao ocorrer somente nos termos € para
as finalidades indicadas no ato do consentimento.

Art. 17. O plano de adequagédo deve observar, no minimo, o seguinte:

- publicidade das informagées relativas ao tratamento de dados em veiculos
de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos o6rgédos e entidades na
internet;

- atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, § 1°, e do art. 27,
paragrafo unico, da Lei Federal n® 13.709/2018;

- manutencao de dados para o uso compartilhado com vistas a execucao de
politicas publicas, a prestacdo de servigos publicos, a descentralizacao da
atividade publica e a disseminacéo e ao acesso das informagoes pelo publico
em geral;

- elaboracdo de inventario de dados, assim entendido o registro de operacoes
de tratamento de dados pessoais, realizados pelo 6rgao ou entidade;

- elaboracédo do Relatério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais, assim
entendida a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem
como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de riscos;

- elaboracéo de Plano de Resposta a Incidentes, assim entendido o plano de
resposta para tratar ocorréncias de situagoes que venham a lesar a
seguranca de dados pessoais mantidos sob a responsabilidade do 6rgéao ou
entidade;

- instrumentalizacdo da adequacdo de Contratos, conforme orientagoes
expedidas pela Procuradoria Juridica;

- implementacdo da utilizacdo de Termos de Uso conforme orientacoes
expedidas pela diretoria juridica.
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CAPITULO IV
DA RESPOSTA A INCIDENTES DE SEGURANCA

Art. 18°. O Encarregado comunicard a mesa da Camara Municipal de
Caracol e ao titular dos dados a ocorréncia de incidente de seguranca que
possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares.

§ 1° A comunicacdo sera feita em prazo razoavel e devera mencionar, no
minimo:

I - a descricdo da natureza dos dados pessoais afetados;

II - as informacdes sobre os titulares envolvidos;

Il - a indicacdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a
protecdo de dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - os riscos relacionados ao incidente;

V - os motivos da demora, no caso de a comunicac¢do nao ter sido imediata;
VI - as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os
efeitos do prejuizo.

§2° A Camara Municipal de Caracol, na qualidade de Controlador, devera
comunicar 2 ANPD e aos titulares dos dados pessoais afetados a ocorréncia
do incidente de seguranca.

§ 3° A Mesa da Camara, com o auxilio da Secretaria, verificara a gravidade
do incidente e podera, ouvidas as unidades técnicas, caso necessario para a
salvaguarda dos direitos titulares, determinar a unidade administrativa
responsavel pelo tratamento dos dados a ado¢éo de previdéncias, tais como:

I divulgacdo ampla do fato em meios de comunicagdo, especialmente no
portal da Camara Municipal de Caracol;

medidas para reverter ou mitigar os efeitos do incidente.

Art. 19° No juizo de gravidade do incidente, sera avaliada eventual
comprovacdo de que foram adotadas medidas técnicas adequadas que
tornem os dados pessoais afetados ininteligiveis, para terceiros nao
autorizados a acessa-los.

CAPITULO V
DO ATENDIMENTO AO TITULAR DO DADO

Art. 20. O atendimento ao titular do dado sera formalizado nos canais
eletrénicos de atendimento da Ouvidoria do Legislativo e direcionado a cada
6rgao ou entidade competente, nos termos do art. 7° desta Portaria.

§ 1° A identificacdo do titular ou procurador devera ser idonea;
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§ 2° O canal de atendimento deve prover funcoes de registro e gerenciamento
para servir ao acompanhamento dessa forma de atendimento.

Art. 21. O atendimento ao titular podera ser prestado de forma presencial na
entidade em que os dados sdo encontrados, desde que haja a conferéncia de
documento oficial e infraestrutura adequada.

§ 1° Quando o titular for incapaz, o atendente deve conferir a certiddao de
nascimento do titular e o documento de identidade de um dos pais ou
responsaveis legais.

§ 2° Atestada a legitimidade do titular ou de seu procurador, o atendente
coletara dados de identificacdo e de contato do solicitante, protocolara e
transcrevera a solicitacdo através dos canais de atendimento da Ouvidoria
do Legislativo.

§ 3° O atendimento presencial ao procurador ou curador somente sera aceito
através do instrumento de Procuragao.

Art. 22. A Ouvidoria do Legislativo Municipal encaminhara o atendimento ao
encarregado responsavel pelos dados e acompanhara sua resolutividade.

§ 1° O encarregado devera adotar as providéncias para apensar 0s dados
solicitados ao atendimento.

§ 2° Os dados pessoais solicitados no atendimento deverao ser entregues ao
titular ou seu representante legal, através de meio eletronico protegido ou
pessoalmente.

Art. 24. Em qualquer forma de atendimento, o encarregado observara que as
informacdes pessoais produzidas pelo o6rgédo ou entidade nao devem ser
providas quando estiverem vinculadas a tratamento sigiloso nos termos da
legislacao vigente.

Paragrafo unico. O encarregado informara o fundamento legal que
fundamenta o indeferimento de entrega da informagcéo sigilosa solicitada.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O tratamento de dados pessoais e sensiveis, incluindo os dados
sobre saude e os dados sobre criancas e adolescentes, somente poderao
ocorrer nas hipéteses dispostas pela Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art. 26. Poderdao ser expedidas normas complementares a esta Portaria,
conjuntamente, pela Ouvidoria e pela Diretoria Juridica, aos quais compete
também, em conjunto, dirimir os casos omissos.
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Art. 27. Fica autorizado a criacdo de um Comité Gestor de Protecdo de Dados
(CGPD), responsavel por auxiliar o Controlador no desempenho das
seguintes atividades:

I- formulacéo do plano de adequacao a Lei Federal n° 13.709, de 2018;

II- analise de risco do tratamento de dados pessoais;

III - elaboracédo e atualizacdo da politica de Privacidade e Protecao de Dados
Pessoais;

IV - exame das propostas de adaptagdo a Politica de Privacidade e Protecao
de Dados Pessoais.

Paragrafo Unico. A adequacdo progressiva de bancos de dados e sistemas
constituidos e utilizados pela Camara Municipal de Caracol podera ser
objeto de analise e manifestacdes do Comité Gestor de Protecao de Dados
(CGPD), a qual constituira propostas de solugoes a serem apresentadas pela
Secretaria a Mesa, consideradas a complexidade das operagoes de
tratamento e a natureza dos dados.

Art. 28° As empresas contratadas pela Camara Municipal de Caracol que
atuem como operadoras de dados pessoais deverdo, independentemente de
expressa previsio no edital de licitacdo anterior, realizar o tratamento
segundo as instrugdes fornecidas pela Camara Municipal, que verificara a
observancia das proprias instrucdes e das normas de protecao de dados
pessoais.

Paragrafo Uinico. As minutas de contratos contidas nos editais de licitacao
deverdo mencionar expressamente a possibilidade de a Camara Municipal de
Caracol verificar e exigir a adogao das instrugoes e normas de protecao de
dados pessoais pela contratada.

Art. 29°. O pedido sobre dados pessoais solicitados pelo titular nao se
confunde com o pedido realizado com fundamento na Lei Federal n® 12.527,
de 2011, mantendo-se validos os dispositivos que restringem o acesso a
informacoes pessoais por terceiros neles previstos.

Art. 30. Essa Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando
todas as disposi¢coes em contrario.

Camara Municipal de Caracol, 22 de novembro de 2023.

Vereadorg\MAGALY DA SILV GOé}Y
Presidente da C ra Municipal de Caracol/MS.
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PORTARIA N° 018, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2023.
Regulamenta a aplicagdo da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD),
no Ambito da Camara Municipal de Caracol/MS, fixa Politica de Protegdo de Dados, e da outras providéncias.
A Presidente da Camara Municipal de Caracol, no uso de suas atribuicbes legais € normas contidas na Lei Orgénica
Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal e,
CONSIDERANDO , que a Administragdo Publica Municipal é alicercada nos principios elencados no art. 37, caput, da
CE>
CONSIDERANDO , as disposicdes contidas na Lei Federal 13.709, de 14 de Agosto de 2018;
CONSIDERANDO , as disposicdes contidas no Decreto Estadual n° 15.572, de 28 de Dezembro de 2020, sobre a
adocdo de medidas destinadas & aplicagdo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPD), no &mbito do Poder Executivo Estadual;
CONSIDERANDO , a necessidade do Poder Legislativo Municipal criar mecanismos de tratamento e protecdo de dados
pessoais para garantir o cumprimento a norma de regéncia;

CONSIDERANDO, a publicacdo da Resolugao CD/ANPD n° 1, de 28 de Outubro de 2021 que regulamentou o Processo
de Fiscalizacdo e o Processo Administrativo Sancionador no ambito da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados -
ANPD;

CONSIDERANDO , a publicacdo, pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais, do Guia Orientativo para
Definicdes dos Agentes de Tratamento de Dados Pessoais e do Encarregado, em maio de 2021;

CONSIDERANDO , a publicagdo, pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais, do Guia Orientativo para
Tratamento de Dados Pessoais pelo Poder Plblico, em janeiro de 2022;

CONSIDERANDO , a publicagdo da Portaria Interna 017, de 22 de novembro de 2023 que criou o Grupo de Trabalho
(GT.LGPD) no ambito do Poder Legislativo Municipal.

RESOLVE:

CAPiTULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecgdo
de Dados Pessoais (LGPD) e fixa Politica de Protecdo de Dados no dmbito da Camara Municipal de Caracol - MS.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:
- dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
- dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a

7

sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente & saude ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

- dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos
razodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

- banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios locais em suporte
eletrdnico ou fisico;

- titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de tratamento;

- controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisbes referentes ao
tratamento de dados pessoais;

- operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em
nome do controlador;

- encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de comunicacdo entre o controlador, os
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD);

- agentes de tratamento: o controlador e o operador;

- tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, produgdo, recepgao,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo ou controle da informacdo, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragao;

- anonimizacédo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais
um dado perde a possibilidade de associagéo, direta ou indireta, a um individuo;

- consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos dados concorda com o tratamento
de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

- bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operacdo de tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco
de dados;

- eliminacdo: exclusdo dedado ou de conjunto de dados armazenados em bancos de dados, independentemente do
procedimento empregado;

- uso compartilhado de dados: comunicagdo, difuséo, transferéncia internacional, interconexdo de dados pessoais
ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por 4rgdos e entidades publicos no cumprimento de suas
competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagdo especifica, para uma ou mais
modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre privados;

- plano de adequagdo: conjunto das regras de boas praticas e de governanga de dados pessoais que estabelegam as
condicdes de organizagdo, o regime de funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranga, 0s padrdes técnicos,
as obrigacdes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes educativas, 0s mecanismos
internos de supervisdo e de mitigagdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranga e outros aspectos
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relacionados ao tratamento de dados pessoais.

- relatério de impacto a protecéo de dados pessoais: documentacdo do controlador gue contém a descrigdo dos
processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem
como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de riscos;

- 6rgdo de pesquisa: 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta ou pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao
institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater historico, cientifico,
tecnoldgico ou estatistico; e

- autoridade nacional: 6rgdo da administracdo pUblica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento
da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais em todo o territério nacional.

Art. 30 As atividades de tratamento de dados pessoais pelo Legislativo Municipal dever&o observar a boa- fé e os se-
guintes principios:

finalidade: realizacdo do tratamento para propésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem pos-
sibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;

adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de acordo com 0 contexto do tra-
tamento;

necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos
dados pertinentes, proporcionais e n3o excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de dados;

livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem
como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a
necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

’

veis sobre a realizagdo do tra-
tamento e os respectivos agentes de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autori-

zados e de situacBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou difuséo;
prevengdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude do tratamento de dados pessoais;
n3o discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins discriminatorios ilicitos ou abusivos;

responsabilizacdo e prestagdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da adocdo de medidas eficazes e capazes de
comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais €, inclusive, da eficacia dessas
medidas.

§ 1° Considera-se plano de adequacgdo o conjunto das regras de boas praticas e de governanga de dados pessoais que
estabelecam as condicdes de organizagdo, o regime de funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranga, 0s
padrdes técnicos, as obrigacbes especificas para 0s diversos agentes envolvidos no tratamento, as acOes educativas, 0s
mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranca e outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

g§ 2° Esta Portaria ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados pelos gabinetes dos membros da Mesa da
Camara Municipal de Caracol-MS, por gabinetes de Vereadores, das Liderancgas de Governo, de Representagoes Partida-
rias e por quaisquer unidades cuja chefia seja exercida por parlamentares, quando o tratamento ndo utilizar sistemas
institucionais da Camara Municipal.
CAPITULO II

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 40 O Poder Legislativo Municipal, por meio de seus setores, nos termos da Lei Federal 13.709/2018, deve realizar
e manter continuamente atualizados:
I - O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas unidades;
II - A analise o e relatério de risco e impacto a protegdo de dados pessoais;
111 - O plano de adequagdo, observadas as exigéncias legais e contidas na presente Portaria.

Art. 50 O Legislativo Municipal fica designado como CONTROLADOR, devendo indicar o seu encarregado pelo tratamento
de dados (DPO), para os fins do art. 41, da Lei Federal 13.709/2018.

Paragrafo Unico: A identidade e as informagdes do contato do Encarregado de Dados devem ser divulgadas publicamen-
te, de forma clara e objetiva, no site oficial da Camara Municipal de Caracol/MS, na segédo LGPD.

Art. 60 Compete a entidade ou ao 6rg&o controlador:

Aprovar, prover condigdes e promover acdes para efetividade do Plano de Adequacdo de Protecdo de Dados Pessoais do
6rgdo e/ou entidade;

Nomear encarregado para conduzir o Plano de Adequagao e sua manutencdo, através de ato proprio;

Elaborar o Relatério de Impacto de Protecdo aos Dados Pessoais, na forma da lei, com o apoio técnico das areas juridica
e tecnologica da entidade;

Fornecer aos operadores termos de uso, manuais de instrucBes e treinamento dos tratamentos sob sua responsabili-
dade.

Paragrafo Unico: A nomeacdo do encarregado devera atender prerrogativas e qualificagbes necessarias ao exercicio
dessa fungao.

Art. 7° Compete ao encarregado de dados:
Gerenciar o Plano de Adequagao para:
Inventariar os tratamentos do controlador, inclusive 0s eletronicos;
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Analisar a maturidade dos tratamentos em face dos objetivos e metas estabelecidos e do consequente risco de inciden-
tes de privacidade;

Avaliar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autoriza-
dos e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragao, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito;

Adotar as providéncias cabiveis para implementar as medidas de seguranga avaliadas;

Cumprir os objetivos e metas previstas no Plano de Adequacio do seu 6rgdo e/ou entidade.

receber reclamacgdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias, em articulagdo com
a Ouvidoria de cada o6rgdo e entidade;

receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais - ANPD e adotar providéncias;
Orientar os funcionarios e os contratados no cumprimento das praticas necessérias a privacidade de dados pessoais;

Quando provocado, entregar o Relatério de Impacto de Protegdo aos Dados Pessoais, na forma da lei, com o apoio téc-
nico das areas juridica e tecnoldgica da entidade;

atender as normas complementares da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais;

Informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e aos titulares dos dados pessoais eventuais incidentes
de privacidade de dados pessoais, dentro da execucdo de um plano de respostas a incidentes.

Paragrafo Unico: Mediante requisigdo do Encarregado de Dados, as unidades da Camara Municipal de Caracol deverdo
encaminhar, no prazo assinalado, as informacdes eventualmente necessarias para atender solicitagdo da ANPD, bem
como de titulares de dados.

Art. 80 Compete ao operador de dados pessoais:

Manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que forem realizadas;

Realizar o tratamento de dados segundo as instrugdes fornecidas pelo controlador e de acordo com as normas aplica-
veis;

Adotar, em conformidade as instrugdes fornecidas pelo controlador, medidas de seguranca, técnicas e administrativas

aptas a proteger os dados pessoais de acessos n3o autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagdo ou qualguer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

Subsidiar o controlador no intuito de dar cumprimento as solicitagbes, orientagdes e as recomendacoes do encarregado;
Executar outras atribuigdes correlatas.

Art. 9° Compete ao Legislativo Municipal:

Orientar aplicacdo de solugdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo relacionadas a protegdo de dados pes-
soais;

Adequar as operagdes compartilhadas de Tecnologia da Informagdo hospedadas na rede corporativa as exigéncias da
Lei Federal n® 13.709/2018;

Propor padrdes de desenvolvimento de novas solugBes de TI, considerando a protegdo de dados pessoais, desde a fase
de concepcdo do produto e servigo até a sua execugao.

Paragrafo Gnico: As operagOes de que trata a letra “b” poderdo ter seu escopo alterado por meio de acordo entre as
partes responsaveis pelo compartilhamento.

Art. 10. Compete a Ouvidoria do Legislativo:

consolidar os resultados e apoiar o monitoramento da Protegdo de Dados Pessoais implementados no Municipio;
disponibilizar canal de atendimento ao titular do dado, considerando as atividades desempenhadas pela Ouvidoria do
Municipio;

coordenar a qualidade do atendimento ao titular do dado;

encaminhar o atendimento ao encarregado responsavel pelos dados e acompanhar sua resolutividade;

Art. 11. Compete a Diretoria Juridica do Legislativo, com auxilio de eventual de Consultoria Juridica especializada:

disponibilizar aos agentes de tratamento e ao encarregado consultoria juridica para dirimir questdes e emitir pareceres
do significado e alcance da Lei Federal n° 13.709/2018;

disponibilizar modelos de contratos, convénios e acordos aderentes a Lei Federal n© 13.709/2018, a serem utilizados
pelos agentes de tratamento;

disponibilizar modelo de termo de uso de sistema de informacdo da Administragdo Publica;
adotar as medidas juridicas necessarias a adequagdo dos instrumentos ja firmados a LGPD.
CAPiTULO III

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Art. 12. O tratamento de dados pessoais do Legislativo de Caracol/MS, deve:

- objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribuigdes legais do servigo publico, para o
atendimento de sua finalidade publica e a persecugdo do interesse publico;

- observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagdo, com 0 fornecimento de informagdes claras e
atualizadas sobre a previséo legal, finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugao.

Art. 13. O tratamento de dados pessoais deve ser restrito a sua finalidade, executado de forma adequada e pelo prazo
necessario.

§ 10 A adequacdo a que se refere o caput deve obedecer 3 Politica de Seguranca da Informacdo adotada;

§ 2° A necessidade de armazenamento dos dados pessoais observara as obrigagdes legais ou judiciais de manté-los
protegidos.

§ 39 Os responsaveis pelos tratamentos devem registrar as operagdes realizadas com dados pessoais.
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§ 4° O controlador deve adotar medidas técnicas adequadas que tornem os dados pessoais afetados ininteligiveis no
ambito e nos limites técnicos de seus servicos, para ndo serem acessados por terceiros ndo autorizados e, sempre que
possivel, proceder a sua anonimizagao.

Art. 14. O Poder Legislativo Municipal pode efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgdos e enti-
dades publicas para atender a finalidades especificas de execugdo de politicas publicas, no ambito de suas atribuigdes
legais, respeitados os principios de protegdo de dados pessoais elencados no art. 6° da Lei Federal n® 13.709/2018.

§ 1° O compartilhamento de dados pessoais entre 6rgdos e entidades da Administragdo Publica podera ser realizado
nas seguintes hipdteses:

- execucdo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instru-
mentos congéneres; e

- cumprir obrigacao legal ou judicial.

§ 20 O controlador deve manter o registro do compartilhamento dos dados pessoais para efeito de comprovagao.

Art. 15. E vedado aos 6rgdos e entidades do Legislativo Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais cons-
tantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

- em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia, exclusivamente para esse fim
especifico e determinado, observado o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011,;

- nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposigdes da Lei Federal n® 13.709/2018;

- quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de cldusula especifica, em contratos, con-
vénios ou instrumentos congéneres, cuja celebracdo devera ser informada pelo responsavel a Controlador Geral para
comunicacgao a autoridade nacional de protegao de dados;

- na hipdtese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengdo de fraudes e irregularidades, ou
proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Paragrafo Unico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo:

- a transferéncia de dados dependera de autorizagdo especifica conferida pelo 6rgdo municipal a entidade privada;

- as entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera comprometimento do nivel de protecdo dos dados garantido
pelo 6rgdo ou entidade municipal.

Art. 16. Os érgdos do Legislativo Municipal podem efetuar a comunicagdo ou o uso compartilhado de dados pessoais a
pessoa de direito privado, desde que:

- 0 encarregado de dados informe a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados, na forma do regulamento federal cor-
respondente;

- seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a - nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n® 13.709/2018;

b - nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada a devida publicidade;

¢ - nas hipéteses do art. 14 desta Portaria.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicagdo dos dados pessoais a entidades privadas e o
uso compartilhado entre estas e o érgdos e entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as finali-
dades indicadas no ato do consentimento.

Art. 17. O plano de adequacgdo deve observar, no minimo, o seguinte:

- publicidade das informacdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil acesso, preferencialmente nas pa-
ginas dos o6rgaos e entidades na internet;

- atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, nos ter-
mos do art. 23, § 19, e do art. 27, paragrafo Unico, da Lei Federal n°® 13.709/2018;

- manutencdo de dados para o uso compartilhado com vistas a execugdo de politicas publicas, a prestacdo de servigos
publicos, & descentralizacdo da atividade publica e a disseminagdo e ao acesso das informagdes pelo publico em geral;

- elaboracdo de inventério de dados, assim entendido o registro de operagdes de tratamento de dados pessoais, reali-
zados pelo 6rgdo ou entidade;

- elaboracgdo do Relatério de Impacto de Protegdo de Dados Pessoais, assim entendida a descrigdo dos processos de tra-
tamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de riscos;

- elaboracdo de Plano de Resposta a Incidentes, assim entendido o plano de resposta para tratar ocorréncias de situa-
¢des que venham a lesar a seguranca de dados pessoais mantidos sob a responsabilidade do 6rgdo ou entidade;

- instrumentalizagdo da adequacdo de Contratos, conforme orientagdes expedidas pela Procuradoria Juridica;
- implementagéo da utilizacdo de Termos de Uso conforme orientagdes expedidas pela diretoria juridica.

CAPITULO IV
DA RESPOSTA A INCIDENTES DE SEGURANCA

Art. 18°. O Encarregado comunicard & mesa da Camara Municipal de Caracol e ao titular dos dados a ocorréncia de
incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares.

§ 1° A comunicagdo sera feita em prazo razoavel e deverd mencionar, no minimo:
I - a descri¢cdo da natureza dos dados pessoais afetados;
II - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

III - a indicacdo das medidas técnicas e de segurancga utilizadas para a protegdo de dados, observados os segredos
comercial e industrial;

IV - os riscos relacionados ao incidente;
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Pessoais afetados a ocorrencia do incidente de segurancga.

§'3°.A Mesa da Cémar’a,_ €om o auxilio da Secretaria, verificard a gravidade do incidente e poderd, ouvidas as unidades
técnicas, caso Necessario para a salvaguarda dos direitos titulares, determinar 3 unidade administrativa responsavel
pelo tratamento dos dados a adogdo de previdéncias, tais como:

I divulgacdo ampla do fato em meios de comunicagdo, €specialmente no portal da Cadmara Municipal de Caracol;
medidas para reverter ou mitigar os efeitos do incidente.

Alrt. 19° No juizo de gravidade do incidente, serg avaliada eventyal comprovagdo de que foram adotadas medidas
tecnicas adequadas que tornem os dados pessoais afetados ininteligiveis, para terceiros njo autorizados a acessa-los.
CAPiTULO v
DO ATENDIMENTO AO TITULAR DO DADO

Art.' 20.‘ O atendimento ao titular do dado sera formalizado Nos canais eletronicos de atendimento da Ouvidoria do
Legislativo e direcionado a cada 6rgdo ou entidade Competente, nos termos do art. 70 desta Portaria.

§10A identificacdo do titular ou procurador deversd ser idénea;

§ 20 O canal de atendimento deve prover funcdes de registro e gerenciamento para servir a0 acompanhamento dessa
forma de atendimento.

Art. 21.0 atendimento ao titular podera ser prestado de forma presencial na entidade em que os dados s3o encontrados,

Art. 22. A Ouvidoria do Legislativo Municipal encaminhars 0 atendimento ao €ncarregado responsavel pelos dados e
acompanhara sua resolutividade.

§ 1° O encarr
§ 2° Os dados Pessoais solicitados no atendimento deverdo Ser entregues ao titular oy Seu representante legal, através
rotegido ou pessoalmente.

Art. 24, Em qualquer forma de atendimento, o €ncarregado observara que as informacdes pessoais produzidas pelo
6rgéo ou entidade n&o devem ser providas quando estiverem vinculadas a tratamento sigiloso nos termos da legislagdo
vigente,

Paragrafo Gnico. O €ncarregado informars o fundamento legal que fundamenta 0 indeferimento de entrega da informacdo
sigilosa solicitada.

CAPITULO V

Art. 25. O tratamento de dados pessoais e sensiveis, incluindo os dados sobre satde e os dados sobre criangas e
adolescentes, somente poderdo ocorrer nas hipdteses dispostas pela Lei Federal no 13.709, de 2018.

Juridica, aos quais compete também, em conjunto, dirimir os casos omissos.
Art. 27. Fica autorizado a criagdo de um Comité Gestor de Protegdo de Dados (CGPD), responsavel por auxiliar o
Controlador no desempenho das seguintes atividades:

I- formulagdo do plano de adequacdo a Lei Federal n° 13.709, de 2018;
II- andlise de risco do tratamento de dados pessoais;

Municipal de Caracol poderd ser objeto de anglise € manifestagbes do Comité Gestor de Protecio de Dados (CGPD), a

deverdo, independentemente de expressa previsdo no edital de licitacdo anterior, realizar o tratamento segundo as
instrugdes fornecidas pela Cdmara Municipal, que verificard a observancia das proprias instrugdes e das normas de
protecdo de dados pessoais,

Art. 29°. O pedido sobre dados pessoais solicitados pelo titular ndo se confunde com o pedido realizado comfundamento
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Camara Municipal de Caracol, 22 de novembro de 2023.

Vereadora, MAGALY DA SILVA GODOY
Presidente da CAmara Municipal de Caracol/MS.
Matéria enviada por TAIRINY SILVA GOMES

PREFEITURA DE CARACOL/MS
PORTARIA/LIC/PMC N°. 174 DE 22 DE NOVEMBRO DE 2023.
PORTARIA/LIC/PMC N°. 174 DE 22 DE NOVEMBRO DE 2023.
Carlos Humberto Pagliosa, Prefeito Municipal de Caracol, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigbes

legais previstas no artigo 78, inciso IX e artigo 119, inciso III alinea “d” da Lei Organica do Municipio, e artigo 67 da Lei
Federal n. 8.666/93.

OBJETO : CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXES:U;RO DE OBRA DE DEMOLICAO E
CONSTRUGAO DE NOVA PONTE DE MADEIRA PROXIMA A CHACARA SAO JORGE, NO CORREGO ALEGRE, EM
CARACOL/MS.

RESOLVE:

Art. 1°. Designar os servidores publicos municipais da SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS:
Raffael Hoffmeister Mamede — matricula n.° 1939 e Moisés de Souza - matricula n.° 42, para atuarem como fiscais da
seguinte empresa com a atribuicdo de acompanhar e fiscalizar a Correta exagdo do objeto aos termos pactuados.

Empresa CNPJ CONTRATO i
o ANSU CONSTRUTORA LTDA 26.262.900/0001-09 99/2023
Art. 2° Fica o fiscal da administracdo obrigado a comunicar a administracdo

todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do Contrato, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos eventualmente
observados.
Paragrafo Unico . As decisdes e providéncias que ultrapassam a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas ao
gestor em tempo habil para a adogdo das medidas saneadoras.
Art. 39, Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrério.
Caracol/MS, 22 de novembro de 2023.
Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal
Matéria enviada por LUCELIA AJALA CANTERO

PREFEITURA DE CARACOL/MS
PORTARIA/LIC/PMC N° 175 - DE 22 DE NOVEMBRO DE 2023.

Carlos Humberto Pagliosa , Prefeito Municipal de Caracol, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigbes
legais previstas no artigo 78, inciso IX e artigo 119, inciso III alinea “d” da Lei Orgénica do Municipio, e artigo 67 da Lei
Federal n. 8.666/93. .
OBJETO : A AQUISICAO DE BATERIAS AUTOMOTIVAS, PARA ATENDER A DEMANDA DAS SECRETARIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CARACOL/MS .
RESOLVE:
Art. 19, Designar os servidores publicos municipais: Prudéncio Montiel — matricula n° 655 , € Patricia Ibanes Quintana
- matricula n°® 2213 ( Gabinete do Prefeito ) , Prudéncio Montiel - matricula n°® 655 , € Patricia Ibanes Quintana
- matricula n® 2213 ( Conselho Tutelar ) , Prudéncio Montiel - matricula n® 655 , € Patricia Ibanes Quintana -
matricula n® 2213 (Sec. Mun. Administracdo) , Jean Francis Ramires dos Santos - matricula n® 1075 e Aline Ribas
Vilalba - matricula n® 2764 (Sec. Mun. Saade ) , Mariza Leite Ibanes - matricula n°© 120 , € Antdnio Carlos dos Santos
Gouvéa - matricula n°® 556 ( Sec. Mun. Educagdo ) , Paulo César Arguelho Coronel - matricula n°® 1671 e Patricia
Ibanes Quintana - matricula n°® 2213 (Sec. Mun. Agricultura) , Paulo César Arguelho Coronel - matricula n° 1671 e
Patricia Ibanes Quintana - matricula n® 2213 (Fundo Mun. Meio Ambiente) , Luiz Montiel - matricula n° 76 e Willian
Gongalves - matricula n® 3144 ( Sec. Mun. Assisténcia Social ) , Raffael Hoffmeister Mamede - matricula n® 1939 e
Ibrain Araujo Garcia - matricula n° 811 ( Sec. Mun. Obras ) . para atuar como fiscais da seguinte empresa:
‘éﬁi&kzesgé — = R co 1 ‘T:O‘ N )
MAURILHO MEDEIROS GODOY-ME 13.749.803/0001-95 101 /2023
Com a atribuigdo de acompanhar e fiscalizar a correta exagdo do objeto aos termos pactuados.
Art. 2° Fica o fiscal da administragdo obrigado a comunicar a administracdo todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario & regularizacdo das faltas ou defeitos eventualmente
observados.
Paragrafo Unico. As decisBes e providéncias que ultrapassam a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas ao gestor
em tempo habil para a adogdo das medidas saneadoras.
Art. 3°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Caracol/MS, 22 de novembro de 2023 .

Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal
Matéria enviada por CARLOS JUNIOR GODOY
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